CAMARA MUNICIPAL DE MANDAGUARI

ESTADO DO PARANA

MANUAL BASICO DE ACESSO AO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Organograma Administrativo da Camara

a) Acessar o) portal da Transparenma e cllcar na aba “PUBLICA(;OES”
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b)  Descer a barra de rolagem até visualizar a pasta “ORGANOGRAMA”. Ao
clicar nesta pasta aparecera no lado direito aparecera o link “ORGANOGRAMA
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c) Clicar sobre este link para abrir o arquivo em PDF
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2. Leis e atos normativos

a) Acessar o Portal da Transparéncia e clicar na aba “Execucao Orcamentaria”
e em seguida na aba “Leis e Atos”
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b)  Clicar nos icones localizados nas colunas “anexo 1” e “anexo” para baixar
0S arquivos.

c) Acessar o Portal da Transparéncia e clicar na aba “PUBLICACOES” e em
seguida na aba “DIARIO OFICIAL”, localizada no lado esquerdo.
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d) Ao selecionar o més desejado as leis e atos normativos publicados no
periodo aparecerdo no lado direito da pagina. Clicando sobre elas o arquivo em
PDF sera baixado automaticamente.

[ samanizeanenn % s
- c 167.18120204 ' =
iz oy TS SRARA RUMCRAL DT MADAG WA ~
@ fotal da Transparéncia ; peis

» 3

S | CAMARS MIYCIN 34 MAMTA A

L T LT

3. Informacdes sobre o quadro de servidores e remuneracéao

a) Acessar o Portal da Transparéncia e clicar sobre a aba “PESSOAL”. Clicar
sobre o nome do servidor ou vereador.
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b)  Sera aberta uma janela com as informacdes referentes ao servidor.
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c) Na aba “PESSOAL” também é possivel visualizar as informagdes sobre
servidores cedidos de/para outros orgéos, despesas com diarias e adiantamentos
salariais.

4. Informacdes sobre despesas e pagamentos efetuados

a) Acessar o Portal da Transparéncia e clicar na aba “EXECUCAO

ORCAMENTARIA”, em seguida clicar na aba “EMPENHOS”. E possivel fazer a
pesquisa pelo nimero do empenho, a partir do nome do fornecedor/destinatario
do pagamento ou a partir de um determinado periodo.
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b) Ao identificar a despesa/pagamento desejado, clicar sobre o valor que esta
localizado na coluna “LIQUIDADO”
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c) Uma nova janela ir4 se abrir no centro da tela. Clicar sobre o icone localizado
na coluna “DOCUMENTOS”.
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d) Uma segunda janela sera aberta no centro da tela. Clicar sobre o icone que
aparece na coluna “ANEXOS”.
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e) Umaterceira janela sera aberta no centro da tela. Clicar sobre o icone que
aparece na coluna direita. O arquivo com todos os documentos referentes ao

pagamento sera baixado automaticamente.
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5. LicitacOes e contratos

a) Clicar na aba “ADMISTRACAQ” e em seguida na aba “LICITACOES”.
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b) SeIeC|one 0 processo deselado e cllﬂue sobre o icone na coluna “EDITAL".
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c) Umajanela se abrira na tela. Clique no icone que aparece na coluna do
lado dibaixar o arquivo no qual, para facilitar a visualizacao, estéo reunidos todos
os documentos relacionados ao processo.
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6. Controle de estoque
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a) Cllque na aba “PUBLICA(;OES” B
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b) Em seguida clique na pasta “DIARIO OFICIAL”, que esta localizada na
coluna do lado esquerdo.
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C) Selemone o mes para o qual deseja V|suaI|zar o controle de estoque.
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d)  Clique sobre o link “RELACAO DE PRODUTOS CONSUMIDOS,
REPOSTOS E EM ESTOQUE NO MES DE ...” para fazer o download do arquivo
com as informacdes.
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7. Patrimoénio

a) Clique na aba “ADMINISTRACAOQ” (1) e em seguida na aba “PATRIMONIO”
(2) e sera possivel visualizar toda a relacéo de bens pertencentes a Camara
Municipal. Caso deseje baixar essas informacdes clique no botdo “EXPORTAR”
(3), localizado no canto inferior direito da pagina.
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8. Informacgdes diversas
Na aba “PUBLICACOES?”, a coluna localizada no lado direito agrega uma série de
pastas, nas quais € possivel visualizar diversas informacdes relacionadas a
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legislacdo municipal, concursos publicos e execucdo orcamentaria do Legislativo,
publicacdo de decretos, portarias e demais atos publicados no diario oficial,
relatorios fiscais e de gestao orcamentéria, etc.



