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MANUAL BÁSICO DE ACESSO AO PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 

 
 

1. Organograma Administrativo da Câmara 
 

a) Acessar o portal da Transparência e clicar na aba “PUBLICAÇÕES”; 

 
 

b) Descer a barra de rolagem até visualizar a pasta “ORGANOGRAMA”. Ao 
clicar nesta pasta aparecerá no lado direito aparecerá o link “ORGANOGRAMA 
2015”. 

 
 

c) Clicar sobre este link para abrir o arquivo em PDF 
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2. Leis e atos normativos 
 
a) Acessar o Portal da Transparência e clicar na aba “Execução Orçamentária” 
e em seguida na aba “Leis e Atos” 

 
 

b) Clicar nos ícones localizados nas colunas “anexo 1” e “anexo” para baixar 
os arquivos. 
 
c) Acessar o Portal da Transparência e clicar na aba “PUBLICAÇÕES” e em 
seguida na aba “DIÁRIO OFICIAL”, localizada no lado esquerdo. 
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d) Ao selecionar o mês desejado as leis e atos normativos publicados no 
período aparecerão no lado direito da página. Clicando sobre elas o arquivo em 
PDF será baixado automaticamente. 

 
 
3. Informações sobre o quadro de servidores e remuneração 
 
a) Acessar o Portal da Transparência e clicar sobre a aba “PESSOAL”. Clicar 
sobre o nome do servidor ou vereador. 

 
 
b) Será aberta uma janela com as informações referentes ao servidor. 
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c) Na aba “PESSOAL” também é possível visualizar as informações sobre 
servidores cedidos de/para outros órgãos, despesas com diárias e adiantamentos 
salariais. 
 
4. Informações sobre despesas e pagamentos efetuados 
 

a) Acessar o Portal da Transparência e clicar na aba “EXECUÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA”, em seguida clicar na aba “EMPENHOS”. É possível fazer a 
pesquisa pelo número do empenho, a partir do nome do fornecedor/destinatário 
do pagamento ou a partir de um determinado período. 
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b) Ao identificar a despesa/pagamento desejado, clicar sobre o valor que está 
localizado na coluna “LIQUIDADO” 

 
 
c) Uma nova janela irá se abrir no centro da tela. Clicar sobre o ícone localizado 
na coluna “DOCUMENTOS”. 

 
 
d) Uma segunda janela será aberta no centro da tela. Clicar sobre o ícone que 
aparece na coluna “ANEXOS”. 
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e) Uma terceira janela será aberta no centro da tela. Clicar sobre o ícone que 
aparece na coluna direita. O arquivo com todos os documentos referentes ao 
pagamento será baixado automaticamente. 

 
 
5. Licitações e contratos 
 
a) Clicar na aba “ADMISTRAÇÂO” e em seguida na aba “LICITAÇÔES”. 
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b) Selecione o processo desejado e clique sobre o ícone na coluna “EDITAL”. 

 
 
c) Uma janela se abrirá na tela. Clique no ícone que aparece na coluna do 
lado dibaixar o arquivo no qual, para facilitar a visualização, estão reunidos todos 
os documentos relacionados ao processo. 
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6. Controle de estoque 
 
a) Clique na aba “PUBLICAÇÕES”. 

 
 
b) Em seguida clique na pasta “DIÁRIO OFICIAL”, que está localizada na 
coluna do lado esquerdo. 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE MANDAGUARI 
                                                                        ESTADO DO PARANÁ 

  
 
c) Selecione o mês para o qual deseja visualizar o controle de estoque. 

 
 
d) Clique sobre o link “RELAÇÃO DE PRODUTOS CONSUMIDOS, 
REPOSTOS E EM ESTOQUE NO MÊS DE ...” para fazer o download do arquivo 
com as informações. 
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7. Patrimônio 
 
a) Clique na aba “ADMINISTRAÇÃO” (1) e em seguida na aba “PATRIMÔNIO” 
(2) e será possível visualizar toda a relação de bens pertencentes à Câmara 
Municipal. Caso deseje baixar essas informações clique no botão “EXPORTAR” 
(3), localizado no canto inferior direito da página. 

 
 

8. Informações diversas 

Na aba “PUBLICAÇÕES”, a coluna localizada no lado direito agrega uma série de 
pastas, nas quais é possível visualizar diversas informações relacionadas à 
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legislação municipal, concursos públicos e execução orçamentária do Legislativo, 
publicação de decretos, portarias e demais atos publicados no diário oficial, 
relatórios fiscais e de gestão orçamentária, etc. 


